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ZAPYTANIE OFERTOWE na obstuge ksiegowg i kadrowo-ptacowg Stowarzyszenia
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg ul. Mickiewicza 74 lok. 6,
15-232 Biatystok, zwane dalej Zamawiajgcym zaprasza do skfadania ofert.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Zapytanie
ofertowe prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt
1 ww. ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza progéw
okreslonych tym przepisem.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV:

79200000-6 - Ustugi rachunkowe i audytorskie
79211000-6 - Ustugi ksiegowe

79631000-6 - Ustugi dotyczace personelu i listy ptac
79211110-0 - Ustugi zarzadzania listami ptac

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

1. Przedmiotem zamodwienia jest obstuga ksiegowa i kadrowo-ptacowa Stowarzyszenia
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego jest samorzadnym stowarzyszeniem
gmin, powofanym w celu wspierania idei samorzadnosci lokalnej, ochrony wspdlnych
intereséw, wymiany doswiadczen, promocji osiggniec oraz koordynacji wspdlnych
przedsiewzie¢ i inwestyciji.

Ustuga obejmowac bedzie prowadzenie ksiegowosci oraz obstuge kadrowo-ptacowa
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego i projektow
zrealizowanych/realizowanych/planowanych do realizacji przez Stowarzyszenie BOF,



finansowanych ze zrodet zewnetrznych (przewidywana liczba jednoczesnie realizowanych
projektow: ok. 4 projekty). Obecnie realizowane projekty:

1)

2)

3)

4)

Projekt ,Wspotpraca na rzecz zréwnowazonego rozwoju BOF” w ramach ZIT BOF z
Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 z Funduszu EFRR;
Projekt ,Zintegrowany program rozwoju talentéw i kompetenc;ji kluczowych w
przedszkolach BOF” w ramach ZIT BOF z Programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027 z Funduszu EFS+;

Projekt , Ksztatcenie zawodowe na potrzeby gospodarki 4.0 i gospodarki obiegu
zamknietego” w ramach ZIT BOF z Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 z Funduszu EFS+;

Projekt ,,Codenergy — sie¢ wspotpracy efektywnosé energetyczna w MOF” w ramach
dotacji z projektu pn. ,Sieciowanie Zwigzkéw ZIT w Polsce” finansowanego z
Programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia
Obstuga ksiegowa oraz kadrowo-ptacowa bedzie obejmowata w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Prowadzenie przez Wykonawce ksigg rachunkowych Zamawiajgcego, na ktére
sktadaja sie:

a) dziennik,

b) ksiega gtdwna i ksiegi pomocnicze,

c) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych.
Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji podatkowej, na ktorg sktadajg sie
miedzy innymi:

a) dane wynikajgce z ksigg rachunkowych,

b) odrebne ewidencje dla celéw podatku od towarow i ustug.

Sporzgdzanie deklaracji podatkowych i innych.

Sporzgdzanie sprawozdan finansowych.

Sporzgdzanie wnioskow kredytowych.

Prowadzenie obstugi kadrowej Zamawiajgcego.

Prowadzenie obstugi ptacowej Zamawiajgcego, w tym sporzgdzanie list ptac
wynagrodzen w ramach umow o prace, sporzadzanie list ptac wynagrodzen z uméw
cywilnoprawnych, sporzgdzanie i przesytanie do wtasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych miesiecznych deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych
raportéw miesiecznych, sporzadzanie rocznych informacji o dochodach, sporzadzanie
i przesytanie do wfasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych dokumentacji
zgtoszeniowej i rozliczeniowe;j.

Sporzadzanie informacji i analiz o wynikach dziatalnosci.

Swiadczenie ustug doradztwa z zakresu rachunkowoéci, podatkéw, zagadnien
finansowych i kadr dotyczacych dziatalnosci prowadzonej przez Zamawiajacego.

10) Prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczegétowe] zgodnie z uregulowaniami

zawartymi w ustawie o rachunkowosci.

11) Sporzadzanie sprawozdan finansowych dla celdw statystycznych.
12) Ocena w $wietle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentéw ksiegowych oraz

decydowanie o sposobie ich zakwalifikowania i ujecia w ksiegach.

13) Ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczen podatku VAT,

sporzadzanie miesiecznych deklaracji na podatek VAT, sporzadzenie zeznania



rocznego na podstawie danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych oraz innych
niezbednych dokumentow i informacji dostarczonych przez Zamawiajgcego.

14) Badanie otrzymanych od Zamawiajgcego dokumentéw pod wzgledem formalnym i
informowanie go o zauwazonych brakach lub wadach w przedktadanych
dokumentach natychmiast po stwierdzeniu uchybien.

15) Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego w terminie wynikajgcym z
przepisdw prawa.

16) Informowanie Zamawiajgcego o urzadzeniach ksiegowych (ewidencjach), ktére
Zamawiajacy obowigzany jest prowadzi¢ samodzielnie w miejscu wykonywania
dziatalnosci oraz przeprowadzac kontrole ich poprawnosci.

17) Informowanie o zobowigzaniach podatkowych.

18) Udzielanie niezbednych porad i opinii z zakresu prawa podatkowego, bilansowego i
pracy.

19) Przekazywanie Zamawiajgcemu niezbednych informacji wynikajgcych z ksiag
rachunkowych.

Szacunkowa fgczna liczba dokumentow ksiegowych: srednio ok. 60 sztuk miesiecznie.
Szacunkowa tgczna liczba oséb zatrudnionych na umowe o prace: ok. 22 osoby (+2 osoby).

Pozostate zobowigzania Wykonawcy:

1) zapewnienie ciggtosci obstugi w okresie realizacji niniejszego zamowienia,

2) sprawna i terminowa realizacja zamdwienia, w tym biezgce uwzglednianie w trakcie
jego realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego,

3) wyznaczenie osoby do kontaktow roboczych z Zamawiajgcym,

4) pozostawanie w statym kontakcie z Zamawiajgcym,

5) niezwtoczne informowanie o pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach lub
opdznieniach w realizacji ustugi w stosunku do harmonogramu, a takze innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamowienia,

6) zagwarantowanie dyspozycyjnosci i dostepnosci.

Il. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustuge w nastepujacy sposéb:

1) w siedzibie Zamawiajacego w wymiarze minimum 1 godzina jeden raz w tygodniu (w
uzgodnionych godzinach) przez pracownika oddelegowanego do wykonywania
czynnosci objetych zamdwieniem;

2) poza siedzibg Zamawiajgcego przy wykorzystaniu sSrodkéw komunikacji na odlegtos¢
(telefonicznie, mailowo, itp.). W przypadku, gdy prawidtowe wykonanie ustugi nie
bedzie mozliwe przy wykorzystaniu Srodkéw komunikacji na odlegtosc¢ i/lub wyrazne
zadanie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie zobowigzany do Swiadczenia ustugi w
siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy w miejscu swiadczenia umowy, odpowiednie warunki
lokalowe i wyposazenie biurowe wraz z dostepem do telefonu, internetu.

Wykonawca wykonuje ustugi objete Umowag za pomocg komputera przy uzyciu
oprogramowania kadrowo-ptacowego oraz oprogramowania ksiegowego wybranego przez
Wykonawce zapewniajgcego bezpieczenstwo przed nieuprawnionym dostepem do
gromadzonych i przechowywanych danych, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.



Szczegoty organizacyjno-techniczne dotyczgce realizacji ustugi zostang uzgodnione pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym po zawarciu umowy.

11.ZASADY ROZLICZANIA

Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujgcym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy, nawet, jesli czynnosci te nie zostaty wprost
wyszczegdlnione w tresci pdzniejszej Umowy, czy Zapytaniu ofertowym. Zleceniobiorca nie
moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej
Umowy.

Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie do 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT i stwierdzeniu przez Zamawiajacego, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z
umowa.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy w czasie realizacji zamodwienia
beda dysponowali odpowiednim potencjatem technicznym oraz wskazg osoby, ktore beda
uczestniczyty w realizacji zamodwienia tj.:
— minimum jedng osobe, ktdra posiada minimum 2-letnie doswiadczenie w zakresie
obstugi kadrowo-ptacowej,
— minimum jedng osobe, ktdra posiada minimum 2-letnie doswiadczenie w zakresie
prowadzenia ksiegowosci stowarzyszenia lub innego podmiotu z sektora non-profit.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu, na zasadzie
,spetnia”, ,nie spetnia”, na podstawie zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego Wykaz oséb,
ktore bedg uczestniczyty w realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci danych zawartych w tabeli
poprzez zadanie listow referencyjnych lub innych dokumentéw potwierdzajacych.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:

1) powigzanego z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo;
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,



lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia,
c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
2) wobec ktoérego zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

VIl. WYKAZ DOKUMENTOW NA POTWIERDZENIE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W
POSTEPOWANIU

Wykonawca przedtozy wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia

publicznego wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia - na lub wg zatacznika nr 2 do

Zapytania ofertowego.

VIIl. WYKAZ DOKUMENTOW NA POTWIERDZENIE, ZE WYKONAWCA NIE PODLEGA
WYKLUCZENIU
Okolicznosci o braku podstaw do wykluczenia:
1) z tytutu powigzan kapitatowych lub osobowych oraz
2) okolicznosci o braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
Wykonawca wykaze oswiadczeniem wtasnym - na lub wg zatacznika nr 3 do Zapytania
ofertowego

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene ofertowg stanowi wynagrodzenie ryczattowe brutto obejmujace wykonanie
przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

2. Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich brutto PLN cyfrowo z
uwzglednieniem naleznego podatku VAT (jesli dotyczy).

3. Cena oferty powinna obejmowad petny zakres ustug okreslonych w Rozdziale | Zapytania
ofertowego i uwzgledniac wszystkie ryzyka oraz realne koszty dziatan koniecznych do
wykonania przedmiotu zamdwienia.

X. KRYTERA |1 SPOSOB OCENY OFERT:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami oceny
oferty i ich znaczeniem: cena ofertowa - 100 %

1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert w kryterium ,cena ofertowa” wedtug
nastepujgcego wzoru:

(Cmin/Cof) x 100 pkt

gdzie:
Cmin — najnizsza cena przedstawiona w ofercie sposrdd ofert nieodrzuconych



Cof— cena oferty ocenianej

Za kryterium ,,cena ofertowa” oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

w

Xl.

1.
2.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg cena.

llos¢ punktdéw zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze wykonawcy
ztozyli oferty w takiej samej cenie — Zamawiajgcy wezwie do ztozenia dodatkowych ofert
cenowych.

PODWYKONAWCY
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
Zamawiajacy zgda wskazania w ofercie czesci zamodwienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw, danych kontaktowych oraz
przedstawicieli ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

XIl. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W postepowaniu o zamowienie komunikacja miedzy Zamawiajgcym,

a Wykonawcami odbywa sie poprzez komunikacje mailowg; adres e-mail:
biuro@bof.org.pl

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienic tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego
Zamawiajacy udostepnia na stronie https://sbof.bip.gov.pl/ oraz przesle zaproszonym do
sktadania ofert Wykonawcom.

XIll. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYKAZ DOKUMENTOW ZAWARTYCH W

3.
4,

OFERCIE

Dokumenty zawarte w ofercie:

1) Formularz ofertowy (na lub wg zatgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego),

2) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy uprawnienie do podpisania
oferty (np. uchwata zgromadzenia wspdlnikéw), o ile umocowanie nie wynika z
dokumentéw rejestrowych podmiotu,

3) Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyty w realizacji zamowienia (na lub wg zatacznika
nr 2 do Zapytania ofertowego),

4) Oswiadczenie wtasne Wykonawcy, o ktérym mowa w rozdz. VI Zapytania ofertowego
(na lub wg zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego).

Oferte sporzadza sie w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, lub w formie skanu dokumentéw przygotowanych w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub pisemnie.

Wykonawcy muszg przedstawic tres¢ oferty odpowiadajaca tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.



5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng technikg oraz podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

XIV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte zawierajacg Zataczniki nr 1, 2, 3 do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie
do 23.12.2025 r. do godziny 15.30 (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego
Obszaru Funkcjonalnego) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
biuro@bof.org.pl

Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

XV. BADANIE OFERT, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapisami niniejszego zapytania
ofertowego, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. W przypadku gdy ztozone dokumenty lub oswiadczenia sg niekompletne, zawierajg
btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy moze
wezwaé, a w przypadku oferty najkorzystniejszej wezwie do ich uzupetnienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Formularz ofertowy nie podlega
uzupetnieniu.

4. Po dokonaniu oceny ztozonych ofert pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami zapytania
ofertowego, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny ofert.

5. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, umowy
regulujgcej wspotprace podmiotdéw wystepujgcych wspdlnie.

6. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie i miejscu wskazanym
w zaproszeniu do podpisania umowy.

7. Jezeli Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

XVI. ODRZUCENIE OFERT, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie sktadania ofert,
2) ztozong przez wykonawce, wobec ktérego zachodzg podstawy wykluczenia okreslone
w Zapytaniu ofertowym,
3) niezgodna z trescig Zapytania ofertowego,



4) jezeli Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie uzupetni oswiadczen lub
dokumentdw, badz nie udzieli wyjasnien w ich zakresie, bgdZz Wykonawca nie
wykazat spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;

5) ztozong w innej formie lub w inny sposéb niz wskazany w Zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy uniewazni postepowanie nizej wskazanych przypadkach:

1) gdy nie ztozono zadnej oferty, lub wszystkie oferty zostang odrzucone,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

3) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, a
Zamawiajacy nie skorzystat z prawa do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd
pozostatych ofert,

4) gdy postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy.

Z tytutu uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia w
stosunku do Zamawiajgcego.

XVII. INNE POSTANOWIENIA

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

2. Na czynnosci i zaniechania Zamawiajgcego w toku przedmiotowego postepowania,
Wykonawcy nie przystugujg sSrodki ochrony prawne;.

3. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L.2016.119, str 1, sprost. Dz. U UE.L.2018.127, str. 2, sprost. Dz. Urz. UE L74 5.35 z 2021
r.), zwanego RODO, informuje, ze:
1) Administratorem danych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
Biuro Zarzgdu Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Mickiewicza 74
lok. 6, 15-232 Biatystok;
2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Biuro Zarzadu Stowarzyszenia
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok, e-
mail: iod@bof.org.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedga na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w
celu zawarcia umowy na podstawie ztozonej oferty oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a
(w zakresie wskazanym jako nieobowigzkowe) w celu dokonania oceny jako$ciowe;j
oferty np. kwalifikacje i doswiadczenie oferenta;
4) Dane osobowe mogg by¢ ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym
(np. dostep do informacji publicznej), a takze podmiotom przetwarzajagcym dane na
podstawie zawartych umoéw powigzanych z przedmiotem niniejszego postepowania;
administrator w granicach przepisow prawa zapewni poszanowanie prywatnosci dla
0s0b, ktérych dane zostaty zawarte w ofercie;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:
a) przez okres 5 lat liczonych od konca roku, w ktérym postepowanie zostanie
zakonczone — w przypadku dokumentacji z postepowania o udzielenie zamédwienia;



b) przez okres 10 lat liczonych od kornca roku, w ktérym umowa zostanie zrealizowana —
w przypadku umdw zwartych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

6) Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) prawo do dostepu do danych, na zasadach okreslonych w art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania danych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO;

c) prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), na zasadach
okreslonych w art. 17 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO;

e) prawo do przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie skutkowa¢ moze uznaniem
oferty za niewazng, moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego
oferty;

9) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

Elektronicznie podpisany przez:

A
«)
A 4

Data:
2025-12-16 12:59:50

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2. Wykaz osoéb, ktdre beda uczestniczyty w realizacji zamowienia — zatgcznik nr 2
3. Oswiadczenie wtasne Wykonawcy — zatacznik nr 3
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